AZ ELTE BERZSENYI DANIEL PEDAGOGUSKEPZO KOZPONT KULUGYI ES
NEMZETKOZI BIZOTTSAGANAK UGYRENDJE!

Az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem Berzsenyi Déniel Pedagogusképzd Kozpont (a
tovabbiakban: ELTE BDPK) Kiiliigyi ¢s Nemzetkozi Bizottsaga (a tovabbiakban: Bizottsag) a
10/2018. (IX. 29.) szamu rektori-kancellari egylittes utasitdas Az Eotvés Lorand
Tudoményegyetem Berzsenyi Déniel Pedagégusképzé Kozpont Ugyrendjérdl, valamint a
szombathelyi pedagogusképzés és mas feladatellatds szervezeti és miikodési rendjérdl (a
tovabbiakban: Ugyrend) 19.§ (8) bekezdésben foglalt felhatalmazas alapjén az alabbi ligyrendet
alkotja:

A KULUGYI ES NEMZETKOZI BIZOTTSAG HATASKORE

1.§
Az ELTE BDPK Kiiliigyi és Nemzetkozi Bizottsag (a tovabbiakban: BDPK KNB) a BDPK
dontési, javaslattételi, dontés-el0készitési és véleményezési jogkorrel rendelkezd és ellendrzd
testiileti szerve, allando bizottsaga.
(1) A Kiiliigyi és Nemzetkozi Bizottsag a BDPK IT éaltal atruhdzott hataskorében dontési
jogkorrel is rendelkezhet.

(2) A BDPK KNB feladatait a tobbi kari bizottsaggal, valamint az igazgatoval és az
igazgatohelyettesekkel egyiittmiikddve latja el.

BDPK KNB TEVEKENYSEGI KORE

2. §
(1) A Bizottsag feladata és hataskore a BDPK kiilliigyi és nemzetkozi tevékenységével
Osszefiiggésben:
a) az intézménykozi kapcsolatok fejlesztése,
b) a nemzetkdzi mobilitdshoz kapcsolddd oktatdi és hallgatéi palyazatok
véleményezése, az ehhez kapcsoldéddo BDPK hataskorbe tartozd dontések eldkészitése,
illetve meghozatala,

kidolgozésaban.

(2) A BDPK KNB erre vonatkoz6 felkérés alapjan rendszeresen véleményezi a BDPK IT-nek
a Bizottsag tevékenységi korébe tartozo eldterjesztéseit.

! Az iigyrendet a BDPK Intézeti Tandcsa a 2019.jnius 5-i {ilésén a .../2019. (VL.5.) BDPK IT hatérozattal
fogadta el.



(3) a Bizottsag allast foglal, illetve véleményt nyilvanit a Kézpont kiiliigyeir6l, nemzetk6zi
kapcsolatairdl, kiilonosen a nemzetkdzi oktatdsi programokrol és a Kozpontot érintd
egyetemkozi szerzodésekrol.

(4) A Bizottsag szakmailag feliigyeli a K6zpont idegen nyelven folyo képzéseit.

(5) A BDPK KNB a BDPK tudomanyos, palyazati és nemzetkdzi vonatkozast tigyeivel
kapcsolatosan:

a) dont és ellatja feladatait

I. az Erasmus, a Stipendium Hungaricum, a Campus Mundi, a CEEPUS ¢és egyéb
programok tevékenységeiben a hataskorébe utalt tigyekben,
ii. aBDPK altal hataskorébe utalt tudomanyos palyazatok tigyében,
iii.  valamint a BDPK Tudomanyos és Kulturalis Bizottsaga altal a hataskorébe utalt
tudomanyos palyazatok ligyében,
b) adminisztracios tevékenységet folytat a hataskorbe utalt ligyek elbirdlasaban,
c) tajékoztatja az érintetteket az aktudlis palyazati és kiilkapcsolati kérdésekrol,

d) folyamatosan figyelemmel kiséri, és évente értékeli a tevékenységéhez kapcsolodo
szabalyzatokat,

e) folyamatosan figyelemmel kiséri, és évente értékeli a hazai és nemzetkozi palyazatok,
programok és cserekapcsolatok sulyat és jelentdségét a BDPK egyetemes fejlesztésének ¢és
érdekképviseletének szempontjabol,

f) a BDPK Intézeti Tanacsa felkérése alapjan véleményez barmely palyazati vagy nemzetkozi
vonatkozasu ligyet,

g) erdsiti €s koordinalja a BDPK hosszt tavu stratégidinak kialakitasat €s azok illeszkedését a
nemzetkozi felsGoktatasi és kutatdsok haldzataiba,

h) ellen6rzi a BDPK IT palyazati és nemzetk6zi vonatkozast hatarozatainak végrehajtasat,
i) dont a BDPK IT altal atruhazott hataskorben,
j) javaslatot tesz BDPK IT dontések hozatalara,

k) tevékenységérdl 3 évente beszamol a Kari Tanacsnak.

A BIZOTTSAG TAGJAI

3.8
(1) A Kiiliigyi és Nemzetkozi Bizottsag 1étszama 8 £6, ebbdl kettd hallgato. A Bizottsag elnokét
a BDPK igazgatdjanak javaslatara az Intézeti Tanacs valasztja meg.

(2) A Bizottsag szavazati joggal rendelkezd tagjai a tanszékek altal delegalt és az Intézeti
Tanacs altal megvalasztott oktatok, emellett tagja a TH nemzetkozi kapcsolatok referense,
tovabba az érintett képzési teriiletek képviseldjeként 2 £6 hallgato.

(3) A Bizottsag elndke tanacskozasi joggal barkit meghivhat a Bizottsag iilésére, illetve barkit
felkérhet a Bizottsdg munkajaban valo részvételre.

(4) A Bizottsag titkari teendoit az elnok altal kijeldlt bizottsagi tag latja el.



A BIZOTTSAG TAGJAINAK JOGAI ES KOTELESSEGEI
4.8
(1) A tagok joga és kotelessége a Bizottsag eredményes mitkodésének elésegitése.
(2) A tag jogosult és koteles:
a) a bizottsag lilésén részt venni,
b) akadalyoztatasa esetén tavolmaradasat az elndknek vagy a titkarnak bejelenteni,
c) bizottsagi tevékenysége sordn a jogszabalyokat, az egyetemi szabalyzatokat betartani,
d) bizottsag hataskorébe tartozo barmely ligyben a bizottsag iilésén kérdéseket feltenni,
intézkedést, modositast kezdeményezni,
¢) minden olyan informacidohoz hozzaférni, amely a bizottsagi tagsagbol eredd feladatai

ellatasdhoz sziikséges.

A BIZOTTSAG OSSZEHIVASA
5§
(1) A Bizottsag szlikség szerint, de félévente legalabb két alkalommal iilésezik.

(2) A Bizottsag tiléseit az elnok és titkar késziti eld, sziikkség esetén a hivatal illetékes egysége
kozremiikodésével.

(3) A Bizottsag iiléseit — az iiléstervben meghatarozott idopontban — a Bizottsag elndke a
napirendet tartalmazé meghivo kikiildésével hivja dssze.

(4) A meghivokat elektronikus uton kell a tagok részére elkiildeni, tgy, hogy a kézbesités és az
ilés kozott lehetdleg S nap teljen el.

(5) A meghivohoz csatoltan meg kell kiildeni mindazon el6terjesztést is, amelyek a napirend
megtargyalasadhoz sziikségesek.

(6) Rendkiviili esetben a bizottsag szoban is dsszehivhato.

(7) A BDPK igazgatoja az ok és a javasolt napirend megjelolésével irasban kezdeményezheti
az elnoknél a Bizottsag rendkiviili iilése dsszehivasat.

(8) Ilyen kezdeményezés esetén az elnok az inditvany kézhezvételétdl szamitott 5 napon beliil
koteles az ilés 0sszehivasardl a jelen szakasz (2)-(4) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen
intézkedni.

A BIZOTTSAG MUKODESE
6.§
(1) A bizottsag feladat- és hataskorét testiileti iilésein gyakorolja.
(2) A bizottsag iiléseit a BDPK hivatalos helyiségében tartja.

(3) Az iilést a bizottsag elndke, akadalyoztatasa esetén az elndk altal felkért bizottsagi tag
vezeti.

(5) A bizottsag tagjai nem helyettesithetoek.



(6) A bizottsag titkara minden iilésen tajékoztatdst ad a bizottsag hatarozatainak
végrehajtasarol.

7.8
(1) A Bizottsag dontéseit hatarozatba foglalja, és azt a BDPK honlapon kozzéteszi.
(2) A bizottsag sziikség szerint, de a szemeszter idGtartama alatt legalabb két alkalommal iilést
tart.

(3) A bizottsag elndke koteles dsszehivni a bizottsag iilését a HOK szombathelyi alelndkének,
a tagok egyharmadanak, valamint a BDPK igazgatdjanak irasbeli inditvanyara.

A BIZOTTSAG ULESE

8.8
(1) Az ilés megnyitdsa utan az elndok megallapitja a Bizottsag hatarozatképességét. Az 1ilés
akkor hatarozatképes, ha tagjainak tobb mint a fele jelen van.
(2) A hatarozatképesség megallapitdsa utan a Bizottsag elndke ismerteti a napirendet, ezt
kdvetden a Bizottsag dont az iilés napirendjének elfogadasarol.

(3) Hatarozatképtelenség esetén az elnok a Bizottsag ismételt iilését 5 napon beliili idépontra
koteles 0sszehivni.

(4) A Bizottsag iilései nem nyilvanosak, de a Bizottsag elndke sajat elhatarozasabol vagy
barmely tag kezdeményezésére indokoltan meghivhat a napirend targyaldsdhoz nem bizottsagi
tagokat, illetve nyilvanos iilést hirdethet meg.

A HATAROZATHOZATAL RENDJE

9.§
(1) A Bizottsag hatarozatait a jelenlévd tagok szavazatainak egyszer(i tobbségével hozza,
altalaban nyilt szavazassal. Titkos szavazast kell tartani személyi tigyekben, illetve abban az
esetben, ha a jelenlévd tagok egyszerii tobbsége ezzel egyetért, illetve kéri azt.

(2) A szavazas igen, nem, tartozkodom szavazattal torténik. SzavazategyenlOség esetén a
szavazast meg kell ismételni, ismételt egyenldség esetén nyilt szavazasnal az elndk szavazata
dont.

(3) Kivételes siirgésségi elbiralast igényl6 tigyekben a Bizottsag elndke irasbeli szavazasra
kérheti fel a tagokat.

(4) A Bizottsag allasfoglalasait irasban kell rogziteni, a nem kizarélag BDPK hataskorbe.
tartoz6 mobilitasi palydzatokra vonatkozd dontéseket rogzité dokumentumot a dontésben részt
vevd KNB tagok alédirasukkal hitelesitik, a bizottsagi iilés kronologiai torténéseit rogzitd
jegyzOkonyvet a KNB elnoke ellenjegyzi.

(5) A Bizottsag koteles az atruhazott hataskorokben hozott dontéseir6l a BDPK Intézeti
Tanacsot tajékoztatni.



A BIZOTTSAG ULESEVEL KAPCSOLATOS EGYEB RENDELKEZESEK
10. §

(1) A Bizottsag iilésének Osszehivasa, megnyitdsa, levezetése €s berekesztése a Bizottsag
elndkének feladata.

(2) A Bizottsag iilésérdl irasbeli emlékeztetot kell késziteni.
(3) Az emlékeztetot az iilést kovetd 8 napon beliil kell elkésziteni.
(4) Az emlékeztetonek tartalmaznia kell:
a) az iilés 6sszehivasanak szabalyszertiségére vald utalast,
b) az iilés helyét, kezdetének és befejezésének idépontjat,
c) a megjelentek, a magukat kimentdk ¢és a tdvolmaradok nevét,
d) az elfogadott napirendet,

e) a javaslatokat, azok elfogadasanak modjat, az eléterjesztett modositd inditvanyokat,
a hozzaszolokat, a javaslatok, a modosité inditvanyok elfogaddsanak modjat, a
hatarozathozatal eredményét és a meghozott allasfoglalast (hatarozatot),

f) ha valamely tag a dontéssel szemben tiltakozast jelentett be, akkor ennek tényét és a
tiltakozas révid indokolasat,

g) minden egy¢b, az iilés lefolytatasaval kapcsolatos 1ényeges koriilményt.

(5) Az emlékeztetdt az elnok, hitelesitoként a Bizottsag egy tagja irja ala. Az emlékeztetohoz
csatolni kell az iilés jelenléti ivét, tovabba a meghivot és a kikiildott, valamint a helyszinen
kiosztott eldterjesztések egy-egy példanyat.

(6) Az elndk koteles az emlékeztetdt az iilés iddpontjat kovetden 15 napon beliil a tagoknak,
valamint az tilésen megjelent azon személynek, akit valamely hatarozat érint, megkiildeni. A
tagok ¢és a harmadik személyek az emlékeztetdre, annak kézhezvételét kovetden 5 napon beliil
jogosultak irdsban észrevételt tenni.

ZARO RENDELKEZESEK
11.§

A Kiiliigyi és Nemzetkozi Bizottsag iigyrendje a BDPK Intézeti Tandcsanak jovahagyasaval,
a Tanacs dontésének napjaval 1ép hatalyba.

Szombathely, 2019. méjus 28.

Horvathné Dr. Molnar Katalin

a Bizottsag elndke



